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С О В Е Т

ВОРОНЕЖСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА
РЕШЕНИЕ

«16» мая 2016 г. 





                              № 4 

ст. Воронежская






                    Протокол № 33

Об утверждении регламента Совета Воронежского сельского 

поселения Усть-Лабинского района 


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, Совет Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района решил:

1. Утвердить Регламент Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, согласно приложения.


2. Считать утратившим силу решение Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района от 05.02.2008 года № 8 Протокол № 29 «Об утверждении Регламента Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района».  


3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района Г.А. Белоконя.


4. Решение вступает в силу со дня его подписания.
Председатель Совета

Воронежского сельского поселения

Усть-Лабинского района       

                                                    Г.А. Белоконь
ПРИНЯТ

решением Совета Воронежского сельского

поселения Усть-Лабинского района 

от 16.05.2016 года № 4 
Протокол № 33
РЕГЛАМЕНТ 

Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района 

Глава I. Общие положения


Статья 1. Регламент Совета


Регламент Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 


Изменения и дополнения в настоящий регламент вносятся по предложению председателя Совета, депутатов Совета, постоянных комиссий Совета. 


Статья 2. Основы организации деятельности Совета


1. Совет Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее - Совет) составляет структуру органов местного самоуправления Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и является представительным органом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 


Совет осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Законами Краснодарского края, нормативными правовыми актами администрации муниципального образования Усть-Лабинский район, муниципальными правовыми актами Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и настоящим Регламентом.

2. Финансовое обеспечение деятельности Совета осуществляется исключительно за счет собственных доходов бюджета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района.


3. Совет состоит из 18 депутатов, избранных на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании. 


Совет может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.

4. Совет подотчетен непосредственно населению поселения и отчитывается о своей деятельности не реже одного раза в год.

5. Срок полномочий Совета составляет 5 лет. Депутаты Совета осуществляют свои полномочия на непостоянной основе. 


В случае избрания депутатов Совета на досрочных выборах срок их полномочий определяется с учетом положений Устава Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района.

6. Совет обладает правами юридического лица и имеет свою печать.

7. Из числа депутатов Совета на срок его полномочий могут создаваться комиссии (комитеты) для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, отнесенных к компетенции Совета.


8. Решения Совета, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения органами и должностными лицами местного самоуправления, а также организациями и гражданами, находящимися на территории Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района.

Статья 3. Статус депутата Совета 

1. Депутатом Совета может быть избран гражданин Российской Федерации, достигший на день голосования возраста 18 лет.

Полномочия депутата Совета начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня начала работы Совета нового созыва, за исключением случаев досрочного прекращения полномочий депутата, предусмотренных действующим законодательством, частью 6 настоящей статьи.

Срок полномочий депутата Совета составляет 5 лет.
2. Депутату Совета гарантируются условия для беспрепятственного и эффективного осуществления полномочий, защита прав, чести и достоинства.

3. Депутат Совета обязан участвовать в работе сессий Совета и в работе его комиссий (комитетов), членом которых он является, выполнять поручения Совета. При невозможности присутствовать на сессии Совета или заседании его комиссии (комитета) по уважительной причине депутат заблаговременно информирует об этом Совет.
4. Гарантии прав депутата Совета при привлечении его к уголовной или административной ответственности, задержании, аресте, обыске, допросе, совершении в отношении его иных уголовно-процессуальных и административно-процессуальных действий, а также при проведении оперативно-розыскных мероприятий в отношении депутата, занимаемого им жилого и (или) служебного помещения, его багажа, личных и служебных транспортных средств, переписки, используемых им средств связи, принадлежащих ему документов устанавливаются федеральными законами.

5. Депутат Совета не может быть привлечен к уголовной или административной ответственности за высказанное мнение, позицию, выраженную при голосовании, другие действия, соответствующие статусу депутата, в том числе по истечении срока его полномочий. Данное положение не распространяется на случаи, когда депутатом были допущены публичные оскорбления, клевета или иные нарушения, ответственность за которые предусмотрена федеральным законом.

6. Полномочия депутата Совета прекращаются досрочно в случаях:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

7) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

8) отзыва избирателями;

9) досрочного прекращения полномочий Совета;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

11) несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»;

12) несоблюдения ограничений, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

13) в иных случаях, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и иными федеральными законами.

В случае, предусмотренном пунктом 2 части 6 настоящей статьи, полномочия депутата Совета, подавшего заявление об отставке по собственному желанию, прекращаются решением Совета, принимаемым на ближайшей сессии Совета. 

В случаях, предусмотренных пунктами 1, 3-7, 10-12 части 6 настоящей статьи, полномочия депутата Совета прекращаются со дня наступления предусмотренных в данных пунктах оснований, о чем на ближайшей сессии Совета принимается соответствующее решение.

В случае, предусмотренном пунктом 8 части 6 настоящей статьи, полномочия депутата Совета прекращаются со дня официального опубликования результатов голосования по отзыву, о чем на ближайшей сессии Совета принимается соответствующее решение.

В случае, предусмотренном пунктом 9 части 6 настоящей статьи, полномочия депутата Совета прекращаются со дня вступления в силу соответствующего правового акта, или срока, указанного в нем.

Решение Совета о досрочном прекращении полномочий депутата Совета принимается не позднее чем через 30 дней со дня появления основания для досрочного прекращения полномочий, а если это основание появилось в период между сессиями Совета, - не позднее чем через три месяца со дня появления такого основания.
7. Депутаты Совета не могут одновременно исполнять полномочия депутата представительного органа иного муниципального образования или выборного должностного лица местного самоуправления иного муниципального образования, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

8. Депутаты Совета не могут замещать должности муниципальной службы, быть депутатами (законодательных) представительных органов государственной власти.


9. Депутат Совета должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.
Статья 4. Досрочное прекращение полномочий Совета 

1. Полномочия Совета могут быть досрочно прекращены в порядке и по основаниям, предусмотренным статьей 73 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Полномочия Совета также прекращаются в случае:

1) принятия Советом решения о самороспуске;

2) вступления в силу решения Краснодарского краевого суда о неправомочности данного состава депутатов Совета, в том числе в связи со сложением депутатами своих полномочий;

3) преобразования поселения, осуществляемого в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения поселения;

4) утраты поселением статуса муниципального образования в связи с его объединением с городским округом;

5) увеличения численности избирателей муниципального образования более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ муниципального образования или объединения поселения с городским округом;

6) нарушения срока издания муниципального правового акта, требуемого для реализации решения, принятого путем волеизъявления граждан.
3. С инициативой о самороспуске может выступить группа депутатов Совета численностью не менее 1/3 депутатов от числа избранных депутатов, глава поселения, председатель Совета. 

Инициатива о самороспуске оформляется письменным заявлением и вносится в Совет. Письменное заявление, подписанное всеми депутатами инициативной группы, главой поселения, председателем Совета должно содержать предложение о самороспуске с указанием причины самороспуска, об инициаторе либо инициаторах самороспуска (фамилия, имя, отчество), личную подпись и дату ее внесения.

4. Заявление о самороспуске подлежит рассмотрению на очередной либо на внеочередной сессии Совета, но не позднее одного месяца со дня его поступления в Совет.

Продолжительность рассмотрения вопроса о самороспуске Совета должна гарантировать возможность всестороннего и объективного обсуждения всех обстоятельств и обоснований инициативы самороспуска.

5. Решение о самороспуске принимается не менее чем двумя третями голосов от установленного числа депутатов Совета на ближайшей сессии Совета либо на внеочередной сессии Совета.

6. Досрочное прекращение полномочий Совета влечет досрочное прекращение полномочий депутатов Совета.

7. В случае досрочного прекращения полномочий Совета или его самороспуска, выборы депутатов Совета нового созыва назначаются и проводятся в соответствии с законодательством.

Глава II. Структура Совета

Статья 5. Структура Совета

Структуру Совета составляют:
1) председатель Совета;

2) заместитель председателя Совета;

3) секретарь Совета;
4) депутаты Совета;
5) депутатские комиссии (комитеты) Совета. 
Статья 6. Председатель Совета

1. Председатель Совета возглавляет Совет и осуществляет организацию деятельности Совета. 


Председатель Совета избирается тайным голосованием из числа депутатов Совета в соответствии с порядком, установленным статьей 9 настоящего Регламента. Председатель Совета избирается на срок полномочий Совета.

2. Председатель Совета осуществляет следующие полномочия:

1) председательствует на сессиях Совета, созывает сессии Совета, доводит до сведения депутатов Совета время и место проведения сессий, а также проект повестки дня;

2) организует работу Совета, комиссий (комитетов) Совета;

3) представляет Совет в отношениях с населением;

4) осуществляет руководство подготовкой сессий Совета;

5) формирует и подписывает повестку дня сессий Совета;

6) направляет поступившие в Совет проекты решений Совета и материалы к ним в комиссии (комитеты) Совета по вопросам их ведения;

7) организует обеспечение деятельности Совета, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

8) координирует деятельность комиссий (комитетов) Совета;

9) без доверенности представляет интересы Совета в судах, выдает доверенности от имени Совета;

10) от имени Совета подписывает заявления и иные документы, предусмотренные законодательством, в органы государственной власти и местного самоуправления, а также предприятия, учреждения и организации;

11) принимает меры по обеспечению гласности и учету мнения населения в работе Совета;

12) рассматривает обращения, поступившие в Совет, ведет прием граждан;

13) подписывает протоколы сессий Совета и решения Совета;

14) оказывает содействие депутатам Совета в осуществлении ими депутатских полномочий;

15) осуществляет иные полномочия, возложенные на него законодательством, Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и иными муниципальными правовыми актами.

Статья 7. Заместитель председателя Совета


Заместитель председателя Совета избирается тайным голосованием из числа депутатов Совета в соответствии с порядком, установленным статьей 9 настоящего Регламента. Заместитель председателя Совета избирается на срок полномочий Совета.


Заместитель председателя Совета осуществляет полномочия председателя Совета в полном объеме в случае его временного отсутствия или в случае досрочного прекращения полномочий.


Статья 8. Секретарь Совета


Секретарь Совета избирается из числа депутатов Совета открытым голосованием на срок полномочий Совета для ведения протокола сессии Совета. 

Статья 9. Порядок избрания председателя Совета, заместителя председателя Совета

1. Председатель Совета, заместитель председателя Совета избираются на первом заседании Совета из числа депутатов на срок полномочий Совета.


2. Председатель Совета, заместитель председателя Совета избираются тайным голосованием большинством голосов от общего числа депутатов Совета.


3. Кандидатуры для избрания на должность председателя Совета, заместителя председателя Совета вносятся в бюллетень для тайного голосования по предложению депутатов. 


Депутат вправе предложить свою кандидатуру для избрания на должность председателя Совета и заместителя председателя Совета.


4. Депутат, выдвинутый для избрания на должность председателя Совета, заместителя председателя Совета, имеет право заявить о самоотводе. Заявление депутата о самоотводе принимается без обсуждения и голосования. Все предложения и самоотводы фиксируются в протоколе заседания.


5. По всем кандидатурам, выдвинутым для избрания на должность председателя Совета, заместителя председателя Совета, кроме заявивших о самоотводе, проводится обсуждение.


После обсуждения кандидатур, выдвинутых для избрания на должность председателя Совета, заместителя председателя Совета, все кандидаты, кроме заявивших о самоотводе, вносятся в бюллетень для голосования.


6. Кандидат считается избранным на должность председателя Совета, заместителя председателя Совета, если в результате голосования он получил более половины голосов от числа избранных депутатов.


7. По итогам тайного голосования оформляются решения Совета об избрании об избрании председателя Совета, заместителя председателя Совета. 

Статья 10. Депутатские комиссии (комитеты) Совета


1. Для рассмотрения отдельных вопросов, относящихся к компетенции Совета, Совет может создавать комиссии (комитеты).


2. Предложение об образовании и составе комиссий (комитетов) вносится председателем Совета, депутатами Совета.


3. Комиссии (комитеты) Совета формируются из числа депутатов в составе председателя, заместителя председателя и членов комиссии (комитета) открытым голосованием большинством голосов от общего числа депутатов.


4. Образование комиссии (комитета) оформляется решением Совета, в котором указываются:


1) наименование;


2) состав;


3) положение.


5. Все депутаты Совета, за исключением председателя Совета, участвуют в работе комиссий (комитетов) Совета. Комиссии (комитеты) ответственны перед Советом и ему подотчетны. 

Статья 11. Порядок работы комиссий (комитетов)

1. Заседание комиссии (комитета) правомочно, если в его работе принимает участие не менее половины от общего числа членов соответствующей комиссии (комитета).


2. При невозможности принять участие в заседании член комиссии (комитета) сообщает об этом председателю комиссии (комитета).


3. Заседания комиссии (комитета), как правило, открытые.


4. Закрытые заседания комиссии (комитета) проводятся по мотивированному решению, принятому двумя третями голосов от общего числа членов комиссии (комитета).

5. Заседание комиссии (комитета) проводит председатель или его заместитель, а при их отсутствии - один из его членов.


Порядок рассмотрения вопросов на заседании определяется председательствующим.


6. По рассматриваемым вопросам комиссия (комитет) принимает решения, предложения и заключения большинством голосов, присутствующих на заседании.


7. На заседании комиссии (комитета) ведется протокол, который подписывается председательствующим.
Глава III. Организационные формы и порядок работы Совета


Статья 12. Организация работы Совета 


1. Основной формой работы Совета является сессия, на которой решаются вопросы, отнесенные к его компетенции законодательством и уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района.

2. Сессии созываются председателем Совета по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.


4. О дне созыва сессии Совета в обязательном порядке информируется глава поселения. Глава поселения вправе предлагать вопросы для внесения в повестку дня сессий Совета и присутствовать на всех сессиях Совета, выступать по вопросам повестки дня.


5. Время созыва и место проведения очередной сессии Совета, а также вопросы, вносимые на рассмотрение очередной сессии, доводятся до сведения депутатов Совета не позднее чем за 7 дней до дня проведения сессии.

6. При получении заявления от не менее одной трети депутатов Совета или по письменному требованию главы поселения, председатель Совета обязан созвать внеочередную сессию Совета не позднее чем через 7 дней со дня получения заявления (требования). 


7. Время созыва, место проведения внеочередной сессии Совета, вопросы, вносимые на рассмотрение сессии, доводятся до сведения депутатов Совета не позднее чем за 3 дня до дня проведения сессии.

8. Чрезвычайные сессии Совета созываются главой поселения, председателем Совета немедленно без предварительной подготовки документов в случаях:

- введения на территории Краснодарского края или муниципального образования режима чрезвычайного положения;


- массовых нарушений общественного порядка на территории поселения;


- стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций, требующих принятия экстренных решений;


- иных неотложных ситуациях, требующих незамедлительного принятия решения Советом.


Депутаты Совета прибывают на чрезвычайную сессию без предварительного приглашения, при этом используются все средства оповещения депутатов Совета.

9. Совет собирается на свою первую сессию не позднее чем в трехнедельный срок со дня избрания Совета в правомочном составе.


10. Первую сессию созывает и ведет до избрания председательствующего председатель избирательной комиссии, организующей муниципальные выборы.

11. Сессии Совета проводятся открыто. Совет вправе проводить закрытые сессии в случаях и порядке, предусмотренном пунктом 16 настоящей статьи. 

12. Председательствует на сессиях – председатель Совета, а в его отсутствие – заместитель председателя Совета или депутат, избранный на сессии.


13. Сессия Совета правомочна, если на ней присутствуют не менее половины от числа избранных депутатов Совета.

В случае, если на заседании присутствует менее половины от избранного состава Советов, то заседание переносится на другую дату, а отсутствующим депутатам в письменной форме, посредством СМС-сообщения либо телефонограммы сообщается о месте и времени проведения заседания.  


14. Заседание Совета начинается с регистрации депутатов, присутствующих на заседании, которую проводит председательствующий на заседании. 

15. На открытых заседаниях Совета вправе присутствовать глава муниципального образования Усть-Лабинский район, прокурор Усть-Лабинского района, депутат Совета муниципального образования Усть-Лабинский район, депутат Законодательного Собрания Краснодарского края, депутат Государственной Думы, должностные лица администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, представители средств массовой информации, представители организаций, представители органов ТОС, граждане.


Председатель информирует депутатов о лицах, приглашенных на сессию.


Приглашенные лица не имеют права вмешиваться в работу Совета. Они обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председателя. Им может предоставляться слово для выступления, уточнения рассматриваемых на сессии вопросов.


При несоблюдении вышеуказанных правил, нарушители могут быть удалены с сессии.


16. В случае принятия решения о проведении закрытого заседания, лица, не являющиеся депутатами, за исключением депутатов вышестоящих органов власти, представителей прокуратуры, главы муниципального образования Усть-Лабинский район и главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, обязаны покинуть зал заседаний.


Иные лица могут присутствовать на закрытом заседании исключительно по приглашению председателя Совета, а в случае его отсутствия – заместителя председателя Совета.


Совет депутатов может принять решение о проведении закрытого заседания или объявить закрытой часть заседания по предложению председателя Совета или по инициативе не менее одной трети от установленного числа депутатов.

       Сведения о содержании закрытых заседаний (части заседания) сессий не подлежат разглашению и могут быть использованы депутатами только в их деятельности в Совете.


В ходе закрытого заседания (части заседания) запрещается использовать фото, кино и видеотехнику, средства телефонной и радиосвязи, а также средства звукозаписи и обработки информации, кроме необходимых для подготовки официальной фонограммы.


Председательствующий на закрытом заседании (части заседания) уведомляет депутатов Совета и приглашенных лиц о правилах проведения закрытого заседания и запрете на распространение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.

       В случае необходимости ведется официальная запись фонограммы закрытого заседания (части заседания) Совета депутатов, которая хранится в установленном порядке и может быть предоставлена для ознакомления лицам, имеющим право присутствовать на закрытых заседаниях Совета. Другим лицам фонограмма закрытого заседания предоставляется для ознакомления по распоряжению председателя Совета.


Заявление о проведении закрытого заседания может быть представлено депутатами, председателем Совета в письменной форме с обязательным указанием вопроса повестки дня и причин, по которым целесообразно рассматривать указанный вопрос в закрытом заседании. Все полученные заявления о проведении закрытого заседания оглашаются председателем Совета и ставятся на голосование.


Решение о проведении закрытого заседания принимается двумя третями голосов от общего числа депутатов.


Приглашенные и присутствующие на закрытом заседании лица не имеют права вмешиваться в работу Совета (выступать, делать заявления, выражать одобрение или недовольство).


По решению Совета приглашенным может быть предоставлено слово для выступления на закрытом заседании в рамках настоящего Регламента.


17. Все сессии Совета протоколируются. 

18. Правовое, информационно-аналитическое, организационное, техническое обеспечение деятельности Совета осуществляет администрация Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района.

Статья 13. Порядок формирования проекта повестки дня заседания Совета


1. Проект повестки дня заседания Совета представляет собой перечень вопросов, которые предполагается рассмотреть на заседании, с указанием очередности их рассмотрения, докладчиков (содокладчиков) по каждому вопросу.

2. Проект повестки дня очередного заседания формируется председателем Совета на основании плана работы Совета (плана правотворческой деятельности Совета), предложений депутатов, главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и иных заинтересованных лиц.

       3. Председатель Совета рассматривает поступившие предложения с участием лиц, внесших предложения, и принимает решение о включении в проект повестки сессии Совета либо отклонении предложений повестки сессии Совета с разъяснением мотивов принятого решения, либо направляет в соответствующую комиссию (комитет) для рассмотрения и подготовки проекта решения.

      4. Глава вправе поручить должностным лицам администрации поселения и иным лицам, обладающим специальными познаниями в сфере отношений, вопрос регулирования которых внесён в повестку сессии, подготовить проект решения и выступить с докладом на сессии.

        Для подготовки отдельных вопросов, вносимых на рассмотрение Совета, председатель Совета может образовывать рабочие группы.


Рабочие группы могут привлекать к своей работе представителей организаций, специалистов администрации.


5. Вопросы в проект повестки дня заседания, за исключением внеочередного заседания и чрезвычайного заседания, включаются при представлении проекта решения, предлагаемого для принятия.

       6. Проект решения должен иметь следующие обязательные реквизиты: наименование вида документа, заголовок, текст. Заголовок к проекту должен быть максимально кратким и отвечать на вопрос «О чем?». Текст проекта решения должен быть четким и не допускающим различных толкований. Текстовая часть может подразделяться на две: преамбулу (вступительную) часть и постановляющую (распорядительную) часть. В верхнем правом углу проекта решения должно быть напечатано «Проект».

Статья 14. Утверждение повестки дня


1. Проект повестки дня заседания председательствующим на заседании ставится на голосование для принятия его за основу.


2. На заседании в принятый за основу проект повестки дня заседания могут вноситься изменения.


3. Предложение о дополнении новым вопросом принятого за основу проекта повестки дня заседания вносится, если инициатором предложения представлен проект решения по вопросу, предлагаемому для включения в повестку дня заседания.


4. Проект повестки дня заседания после принятия решений о внесении в него изменений ставится председательствующим на голосование для принятия повестки дня заседания в целом.
Статья 15. Председательствующий на заседании Совета

1. Заседания Совета ведет председатель Совета, а в его отсутствие - его заместитель. Если председатель Совета или его заместитель отсутствуют на заседании Совета, Совет вправе назначить председательствующего на заседании депутата из своего состава.

Назначение временно председательствующего на заседании депутата проводится путем открытого голосования большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

2. Председательствующий на заседании:

1) объявляет об открытии и о закрытии заседания;

2) определяет явку депутатов;

3) ведет заседание;

4) предоставляет слово для выступления в порядке очередности поступления предложений в соответствии с повесткой заседания, а в необходимых случаях может изменить очередность выступлений с обоснованием такого изменения;

5) обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента и порядок в зале заседания;

6) ставит на голосование вопросы, содержащиеся в повестке дня заседания;

7) ставит на голосование каждое предложение депутатов в порядке очередности их поступления;

8) Организовывает голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

9) участвует в рассмотрении вопросов в порядке, определенном настоящим Регламентом;

10) осуществляет иные права и обязанности, определенные настоящим Регламентом.
Статья 16. Порядок проведения заседания 
1. Депутаты, прибывшие на сессию, проходят регистрацию. 
2. Председатель Совета открывает, ведет и закрывает сессии. В отсутствие главы председательствует заместитель председателя Совета, на период отсутствия председателя и заместителя сессию ведет один из депутатов, избираемых на сессии Совета. Председатель Совета открывает сессию, сообщает Совету о присутствующих и отсутствующих на ней депутатах и о приглашенных лицах. Для приглашенных лиц отводятся места в зале заседаний.

3. Сессия правомочна, если на ней присутствуют не менее половины установленного числа депутатов. 

4. Время начала и окончания заседания, докладов, содокладов, выступлений, перерыва в работе сессии определяется Советом с учетом принятой повестки дня и обеспечения депутатам необходимых условий для обсуждения вопросов.

5. Проект повестки сессии и порядок её работы оглашаются председателем Совета и утверждается Советом.

6. Повестка сессии утверждается депутатами путем открытого голосования. Повестка дня утверждается, если за нее проголосовало не менее половины от числа депутатов, принимающих участие в сессии.

8. Продолжительность докладов и выступлений на сессиях определяется Советом путем голосования, при этом решение принимается большинством от числа присутствующих депутатов.

9. Вопросы докладчикам и выступающим задаются с места в порядке очередности (устно, письменно).

Председатель на сессии и докладчик имеют право взять слово повторно для выступления в любое время, но не более чем на 5 минут.

Продление времени на выступление допускается только с согласия большинства депутатов, присутствующих на сессии.

Депутату предоставляется слово для выступления по обсуждаемому вопросу один раз в пределах 5 минут.

10. Выступающий на сессии не должен использовать в своей речи грубые и некорректные выражения.

В случае нарушения председатель выносит устное предупреждение выступающему. После повторного предупреждения выступающий лишается слова. Указанным лицам слово для повторного выступления по обсуждаемому вопросу не предоставляется.

Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, председатель или Совет призывают придерживаться обсуждаемого вопроса.

11. На заседании Совета предусматриваются следующие виды выступлений: 

1) доклад;

2) содоклад;

3) выступление по повестке дня;

4) заключительное слово по обсуждаемому вопросу;

5) выступление по мотивам голосования;

6) выступление по порядку ведения заседания;

7) заявление, обращение;

8) повторное выступление.

12. Время для докладов устанавливается до 10 минут, содокладов – до 5 минут. Продолжительность иных видов выступлений устанавливается следующая:

для обсуждения докладов и содокладов – до 5 минут;

для обсуждения повестки дня – до 3 минут;

для заключительного слова по обсуждаемому вопросу – до 3 минут;

для выступления по мотивам голосования – до 1 минуты;

для выступления по порядку ведения заседания – до 1 минуты;

для заявлений, обращений – до 1 минуты;

для повторных выступлений – до 3 минут.

С согласия большинства присутствующих депутатов председательствующий вправе продлить время для выступлений.
13. Депутат выступает на заседании только после предоставления ему слова председательствующим.

14. Предложение о предоставлении слова может подаваться как в письменном виде на имя председательствующего, так и устно.

15. При выступлении депутат обязан соблюдать Регламент, не уклоняться от существа рассматриваемого вопроса.

16. В конце каждого заседания отводится время для выступления депутатов с краткими (до трех минут) заявлениями и сообщениями. 

Статья 17. Порядок голосования и принятия решений на заседании Совета

1. Решения Совета принимаются открытым или тайным голосованием. 
2. Депутат лично осуществляет свое право на голосование. Депутат не может передать свое право на голосование другому лицу.

3. Депутат имеет право голосовать:

1) за принятие решение;

2) против принятия решения;

3) воздержаться от принятия решения.

4. По окончании подсчета голосов председательствующий на заседании объявляет, принято решение или не принято.

5. В голосовании участвуют исключительно депутаты Совета. Никто не имеет права вмешиваться или препятствовать принятию решения депутатами.  
Статья 18. Процедура открытого голосования

1. Открытое голосование проводится путем поднятия руки депутатом за один из вариантов решения Совета.

2. При проведении открытого голосования подсчет голосов на заседании производится председательствующим.

3. Перед началом открытого голосования председательствующий оглашает проект решения.

4. После окончательного подсчета голосов председательствующий объявляет результаты голосования: общее число проголосовавших, число проголосовавших «за» и «против» предложения, принято предложение или отклонено.

5. Результаты открытого голосования отражаются в протоколе заседания.

Статья 19. Процедура открытого поименного голосования

1. Совет может принять решение о проведении открытого поименного голосования.

2. Решение о проведении открытого поименного голосования принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

3. Перед началом открытого поименного голосования председательствующий оглашает проект решения.

4. Поименное голосование проводится путем поднятия руки депутатом за один из вариантов решения Совета. Председательствующий на заседании в этом случае голосует последним.

5. При проведении поименного голосования депутат вправе получить список с результатами поименного голосования. Результаты поименного голосования отражаются в протоколе заседания.

Статья 20. Процедура тайного голосования

1. Тайное голосование проводится по решению Совета, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. 

2. Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней.

3. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию в количестве трех человек. В счетную комиссию не могут входить председатель Совета, а также заместитель председателя Совета.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии

Решения счетной комиссии утверждаются Советом большинством голосов от числа присутствующих депутатов. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по предложенной ею форме, утвержденной Советом, и в определенном количестве; при этом бюллетени должны содержать необходимую для голосования информацию, а также обеспечивать обязательное исключение альтернативных вариантов.

4. Счетная комиссия до начала голосования:

1) составляет список избранных депутатов;

2) Совет организует изготовление бюллетеней для тайного голосования;

3) проверяет и опечатывает избирательный ящик;

4) обеспечивает условия для соблюдения тайны голосования.

5. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются Советом и объявляются председательствующим на заседании.

6. Каждому депутату выдается один бюллетень для тайного голосования. Бюллетени для тайного голосования выдаются членами счетной комиссии в соответствии со списком избранных депутатов. При получении бюллетеня депутат расписывается в указанном списке напротив своей фамилии.

7. Депутат лично осуществляет свое право на голосование в пределах отведенного времени.

8. Подсчет голосов осуществляет счетная комиссия. 

Счетная комиссия вскрывает ящик для тайного голосования после окончания голосования. Перед вскрытием ящика все неиспользованные бюллетени подсчитываются и погашаются счетной комиссией.

9. Недействительными считаются бюллетени неутвержденной формы и бюллетени, по которым нельзя установить волеизъявление депутата.

10. По результатам тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, в который заносятся:

1) число депутатов, установленное для Совета;

2) число избранных депутатов;

3) число депутатов, получивших бюллетени;

4) число бюллетеней, обнаруженных в избирательных ящиках;

5) число голосов, подданных "за";

6) число голосов, подданных "против";

7) число бюллетеней, признанных недействительными.

Протокол счетной комиссии подписывается председателем, секретарем и членами счетной комиссии и прикладывается к протоколу заседания Совета.

11. Результаты тайного голосования объявляются на заседании Совета председателем счетной комиссии.

Статья 21. Правовые акты Совета

1. Совет по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Краснодарского края, уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории поселения, решение об удалении главы поселения в отставку, а также решения, регулирующие вопросы порядка организации деятельности Совета и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Краснодарского края, уставом поселения.

2. Решения Совета, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории поселения, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Совета, если иное не установлено Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
3. Нормативные и иные правовые акты Совета, а также правовые акты председателя Совета входят в систему муниципальных правовых актов. 

Правовые акты могут являться нормативными правовыми или ненормативными правовыми и оформляются официальным документом.

Под нормативным правовым актом понимается изданный в установленном порядке акт Совета или председателя Совета, устанавливающий правовые нормы (правила поведения), обязательные для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение и действующие независимо от того, возникли или прекратились конкретные правоотношения, предусмотренные актом.

4. Правовые акты Совета принимаются на его сессиях. Правовой акт Совета считается принятым, если за него проголосовало более половины от присутствующего числа депутатов, если уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района не предусмотрено иное.

5. Правовые акты Совета вступают в силу со дня подписания, если иное не установлено в самом правовом акте, за исключением нормативных правовых актов Совета о налогах и сборах, которые вступают в силу в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации и правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступающих в силу после их официального опубликования (обнародования).

6. Нормативный правовой акт, принятый Советом, направляется главе поселения для подписания и обнародования в течение 10 дней. Глава поселения имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Советом. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Совет с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. 

Если глава поселения отклонит нормативный правовой акт, он вновь рассматривается Советом. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета, он подлежит подписанию главой поселения в течение семи дней и обнародованию.

7. Решение Совета должно содержать указание на финансовые, материально-технические и иные ресурсы, необходимые для его реализации.

8. Нормативные правовые акты Совета, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Совета только по инициативе главы поселения или при наличии заключения главы поселения.

Статья 22. Правовые акты председателя Совета 

Председатель Совета издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета.

Статья 23. Подготовка муниципальных правовых актов
Проекты муниципальных правовых актов могут вноситься в Совет, к компетенции которого относится принятие соответствующего акта, главой поселения, депутатами Совета, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, прокурором Усть-Лабинского района. 
Статья 24. Протокол заседания Совета

1. На заседании Совета ведется протокол.

2. В протоколе заседания Совета указывается:

1) наименование Совета поселения, порядковый номер заседания Совета (в пределах созыва Совета), дата и время проведения заседания Совета;

2) численность депутатов, установленная Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, фактическое число депутатов, число присутствующих депутатов, сведения о приглашенных лицах;

3) перечень вопросов, выносимых на рассмотрение сессии;

4) фамилия докладчиков. Для лиц, не являющихся депутатами, указывается должность;

5) обсуждение вопросов с указанием числа голосов, поданных за, против, воздержавшихся с отметкой о принятии или не принятии решения.

3. Протокол заседания Совета оформляется в семидневный срок. Протокол подписывается председательствующим на заседании и секретарем Совета.

4. К протоколу заседания Совета прилагаются принятые Советом решения Совета и приложения к ним, список присутствующих на заседании депутатов. 
5. Подлинные экземпляры протоколов в установленные сроки хранятся в администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, а затем передаются в архив администрации муниципального образования Усть-Лабинский район для постоянного хранения.
Статья 25. Особое мнение депутата

Депутат, не согласный с принятым в соответствии с настоящим Регламентом решением Совета и заявивший об этом в ходе заседания Совета, может изложить свое особое мнение и в письменной форме представить председательствующему для включения в протокол заседания.
Глава IV. Заключительные положения

Статья 26. Гарантии осуществления полномочий депутата Совета 

1. Депутату Совета обеспечиваются условия для беспрепятственного осуществления своих полномочий.

Депутат Совета в соответствии с действующим законодательством имеет право на обеспечение документами и другими информационными и справочными материалами, официально распространяемыми органами государственной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления поселения и организациями.

Депутату Совета предоставляются гарантии осуществления полномочий, предусмотренные федеральными законами и Законом Краснодарского края от 07.06.2004 № 717-КЗ «О местном самоуправлении в Краснодарском крае».

2. Депутату Совета, осуществляющему свою деятельность на непостоянной основе, может производиться выплата денежной компенсации расходов на выполнение его депутатских полномочий в размере и порядке, определенными решением Совета. Депутат Совета, осуществляющий свою деятельность на непостоянной основе, освобождается от выполнения производственных или служебных обязанностей по месту основной работы на время осуществления депутатской деятельности. 

3. Расходы, связанные с предоставлением гарантий, предусмотренных настоящей статьей, производятся за счет средств местного бюджета. 

Дополнительные социальные и иные гарантии, установленные уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района в соответствии с федеральными законами и законами Краснодарского края, в связи с прекращением полномочий (в том числе досрочно) депутата Совета, главы поселения, предусматривающие расходование средств местного бюджета, устанавливаются только в отношении лиц, осуществлявших свои полномочия на постоянной основе и в этот период достигших пенсионного возраста или потерявших трудоспособность, и не применяются в случае прекращения полномочий указанных лиц по основаниям, предусмотренным абзацем седьмым части 16 статьи 35, пунктами 2.1, 3, 6 - 9 части 6, частью 6.1 статьи 36, частью 7.1, пунктами 5 - 8 части 10, частью 10.1 статьи 40, частями 1 и 2 статьи 73 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
Статья 27. Ответственность Совета 
1. Совет несет ответственность перед населением поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

2. Население поселения вправе отозвать депутатов Совета в соответствии с федеральным законодательством и уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 
3. Ответственность Совета перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Устава Краснодарского края, законов Краснодарского края, устава Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и иных случаях, предусмотренных законодательством.

Совет несет ответственность перед государством в порядке, установленном Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

